育達科技大學109學年度第1學期
多媒體與遊戲設計系
校外實習成果報告書
實習單位/部門：○○○/○○○

實習單位輔導人/職稱：○○○/○○

實習職務：
學生姓名：
學    號：
系    級：
實習指導老師：○○○老師
實習日期：○○年○○月○○日至○○月○○日

總週數/總時數：○○週○○時

中華民國○○○年○月
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壹、前言（粗體、字體大小為16pt）
內文體字體大小為12pt。如此段有前言說明，段落請內收二個字。【有關數字標題撰寫格式及內文段落層次排版如下說明。】
一、實習單位簡介（字體大小14pt）
（一）經營理念（字體大小12pt）
1.實習機構的歷史背景與成立宗旨（字體大小為12pt）。○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
(1)字體大小為12pt○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
a.字體大小為12pt○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
(a)字體大小為12pt○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

（二）組織架構：人事組織與福利制度介紹、工作職責（人員排班方式、服裝規定、請假方式、辦公室常規等…）等，圖表撰寫範例說明如下。


表一：實習部門人員一覽表（置中，字體大小為12pt）

	職稱
	姓名
	工作內容

	
	
	

	
	
	


（三）經營項目
1.字體大小為12pt，如活動承辦，有那些活動請簡述之○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
二、實習動機
為何選擇此實習機構實習或其他動機○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

三、實習目標
（一）從你實習開始至結束，你期望自己有那些成長。

（二）你想要在實習過程中，學到那些實際的專業技能。

（三）你想要參與實習機構中的那些實際任務與過程。

貳、實習內容
一、實習工作內容與執行狀況
（一）上班時間、職務說明、工作準備、服務流程、服務對象（描述在服務時的妳與服務對象的長處與弱點）、工作SOP、實習環境特色、文書表格檔案製作處理情形、……………等等。
（二）活動企劃參與情形：負責那一項業務，請利用下列各要點，描述實習機構的活動企劃方法。

1.活動企劃的步驟
(1)如何訂定活動。

(2)如何選定活動工作人員。

(3)如何排定活動行事程序。

(4)影響活動計畫進行的因素。

(5)每一活動是否有其目標可循。

2.活動運作
(1)是否有監督人員於現場指導。

(2)如何適度針對人、事、物做配置。

(3)對於意外事故是否有預防與緊急之措施處理。

(4)是否有召開相關活動籌備會議及檢討會議？會議成員有那些？
(5)活動相關文件保存方式與成果報告書製作情形。

（三）描述實習機構對你的職前訓練有那些？

三、系上專業養成與實習工作之應用
請說明系上專業課程訓練與實習時工作內容的應用與差異點○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

參、實習心得與建議
一、實習心得【3000字以上】
（一）本次相關實習工作內容之檢討，如專業養成上、實務技能上、人際關係處理上及影響實習工作進行的因素‥…‥等實習工作之各事項檢討。

（二）描述你個人在實習過程中，對機構有何貢獻，例如：活動的企劃、文件紀錄與建檔、被採用活動設計與建議、協助相關領導與專業交流分析等。

（三）請就你所列出的實習目標中，透過實習過程中，運用那些方法或具體行動來達到你的實習目標？是否符合你的期望與需要？
二、實習建議【500字以上】
（一）對實習單位制度、系上及未來實習同學實習前應有的認知及態度建議…等。
（二）其他（任何對實習之意見）。
肆、附 錄
一、實習相片（六張至八張）

	

	簡述照片的工作性質及內容


二、個別實習計畫書（實習前已核可具簽名之影本）

三、實習工作日誌：
育達科技大學多媒體與遊戲設計系實習工作日誌
	實習學生：　　　　　 　　  班級：　　　 　　　  學號：　　　　 　　　

	實習

日期
	星期
	實習起迄

時間
	實習時數
	實習工作內容
	輔導人員

簽名

	/　/
	一
	：

至

：
	
	
	

	/　/
	二
	：

至

：
	
	
	

	/　/
	三
	：

至

：
	
	
	

	/　/
	四
	：

至

：
	
	
	

	/　/
	五
	：

至

：
	
	
	

	/　/
	六
	：

至

：
	
	
	

	/　/
	日
	：

至

：
	
	
	

	實習心得與反思：請以條列式、簡單扼要說明1.實習所看所見。2.與輔導人員或指導老師之互動。3.實習之收穫，例如與系課程之連結性、知識或技術能力足夠或不足之處。


	實習機構證明章：


備註：1.每一實習工作日，皆須撰寫專業實習工作日誌。 2.日誌每週一張，若無實習工作之日仍需填入日期，於實習工作內容欄填入「無」。 3.日誌請附於實習報告後面，裝訂好一同繳交。
四、實習時數證明表
育達科技大學多媒體與遊戲設計系
109學年 學生實習時數證明表
	學號：                
	姓名：                
	電話：                

	實習單位：
	                                                 

	實習日期：
	
	年
	
	月
	
	日
	至
	
	年
	
	月
	
	日
	止


	編號
	月份
	時數
	主管核章
	備註

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	總計時數
	　　  　　　小時

	學校指導老師簽章
	系(所)主任簽章

	
	


公司章：　 　　　　　　　


































































圖一：實習單位組織圖（上圖及字說明皆置中，字體大小為12pt）
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